
 

 

Studentische Hilfskräfte (m/w/d) Forschungsförderung (FOR) 
 
Die KIT-Forschungsförderung (FOR) ist zentrale Anlaufstelle der Wissenschaftlerinnen und Wissen-
schaftler des KIT für die Gewinnung von Fördermitteln für ihre Forschungsprojekte. Dazu informie-
ren, beraten und begleiten wir die Forscherinnen und Forscher bei allen Fragen zu Förderprogram-
men von DFG, Bund, Land, Stiftungen, Helmholtz sowie der EU und anderer internationaler Förde-
rer. 

Zur Unterstützung der Abteilung Förderberatung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
studentische Hilfskraft. Die abwechslungsreiche Tätigkeit bietet Einblicke in Wissenschaftsmanage-
ment und Forschungsförderung.  
 
Die Aufgaben umfassen: 

 Unterstützung bei der Bearbeitung von Anträgen 
 Unterstützung bei Ausschreibungen von Förderangeboten 
 Recherchen  
 Büroorganisation 
 Unterstützung bei der Dokumentation und im Berichtswesen 
 Webseitenpflege  
 Unterstützung bei der Veranstaltungsorganisation 

 
Gewünschte Kenntnisse und Fähigkeiten: 

 Schnelle Auffassungsgabe, Mitdenken erwünscht! 
 Zuverlässiges, eigenständiges und strukturiertes Arbeiten 
 Gewissenhafte und genaue Arbeitsweise 
 Diskretion 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Team- und Kommunikationsfähigkeit 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

 

Arbeitszeiten: 

Zwischen 30 und 40 Stunden im Monat. 

Wir sind an einer längerfristigen Zusammenarbeit interessiert. Wir bieten eine angenehme, kollegi-
ale Atmosphäre und flexible Arbeitszeiten.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Dr. Eva Reussner (Tel. 0721/608-48242; eva.reussner@kit.edu)  
gerne zur Verfügung.  
 
Bei Interesse richten Sie bitte Ihre aussagekräftige Kurzbewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen,  
Angabe von Studiengang/Semester und Anschreiben bis 19.07.2020 elektronisch an  
forschung@kit.edu.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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